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Objet : note sur les conditions et protocole de étages en écoles primaires

1. Principes généraux

Types de demande :

e Stages préparatoires a un métier sanitaire et social et/ou en relation avec la petite enfance (y compris
3éme prépa-métiers ou lycées professionnels).

e Stages des étudiants en université. .

e Stages dans le cadre du dipléme d'état « accompagnement éducatif et social » (DEAES) spécialité
« accompagnement a I'éducation inclusive et a la vie scolaire ».

o Stages d'observation en milieu professionnel pour les éléves de 3°me.

o stages d'observation en milieu professionnel pour les éléves de seconde.

Une personne souhaitant suivre un stage en entreprise devra établir une convention tripartie : entre le
stagiaire, I'organisme d'accueil = la DSDEN ou la mairie et |'établissement ou I'organisme de formation ou
péle emploi.

Pour étre valide, cette convention doit recueillir I'accord de Iinspecteur de I'Education nationale de la
circonscription concernée. L'accueil du stagiaire est toujours soumis également & |'autorisation du directeur.

2. La procédure a l'attention des directeurs

Lorsqu'une demande de stage est effectuée auprés de I'école et que vous y étes favorable, vous vous
orientez vers I''EN de votre circonscription pour obtenir son accord sur le lieu de stage sollicite.

Vous remplissez avec le stagiaire les rubriques de la convention concernant les modalités de stage (horaires
hebdomadaires, durée du stage (inférieure a 2 mois), tuteur dans I'école : directeur, enseignant, ou AESH,
lieu du stage, attestation d'assurance responsabilité civile en cours de validité si le stagiaire n'est pas en
établissement scolaire, ...) '

Vous faites signer la personne qui sera tuteur du stagiaire (il est possible que ce soit le directeur). Cette
tache est assurée sans rémunération. Dans le cas d'un stage préparatoire a un métier sanitaire et social
et/ou en relation avec la petite enfance, c'est a I'employeur (maire ou collectivité compétente) de désigner et
faire signer I'agent territorial tuteur du stagiaire.



Vous transmettez la convention & I''EN de la circonscription le plus rapidement possible.

Vous attendez le retour de la convention signée par Madame I'Inspectrice d'académie, directrice académique
des services de I'éducation nationale de la Niévre ou de l'autorité compétente s'il s'agit d'un stage aupres
d'une ATSEM.

Attention au délai de traitement global des conventions qui doivént parvenir a la DSDEN au moins 15 jours
avant le début du stage (hors vacances scolaires). Les stages ne peuvent commencer que lorsque la
convention a été signée par I'lA-DASEN ou le représentant de la collectivité territoriale compétente.

3. Nature du stage

Cas d'un stage préparatoire a un métier sanitaire et social ou en relation avec la petite enfance

Fonction du stagiaire : observation et participation aux actes professionnels attachés a la fonction dATSEM,
assistance aux personnels enseignants pour la réception-et I'nygiéne des trés jeunes enfants ainsi que la
préparation et la mise en propreté des locaux et du matériel servant directement a ces éléves, a I'exclusion
de toute intervention a caractéere pédagogique en direction des enfants.

Tuteur : une ATSEM de |'école.

La convention est signée par I'employeur de 'ATSEM, le maire ou le président de la communauté de
commune, aprés avis du directeur et de I'lEN.

Cas d'un stage préparatoire au métier d'enseignant
Fonction du stagiaire : observation de I'activité professionnelle des enseignants en classe et hors classe

(réunions institutionnelles, conseils des maitres, de cycle, rencontre avec les parents, préparation de
I'enseignement, ... ) a I'exclusion de toute intervention a caractére pédagogique aupres des éléves.

Tuteur : le directeur de I'école ou un autre enseignant de I'école.

La convention est signée par I'|A-DASEN aprées accord du directeur et avis favorable de I'EN.

Cas d'un stage d'étudiant en études supérieures

Fonction du stagiaire : elle est détaillée dans la convention en lien avec le cursus de I'étudiant.

Tuteur : le directeur ou un enseignant.

La convention est signée par I'|A-DASEN aprés accord du directeur et avis favorable de I'EN.

Cas d'un stage dans le cadre du DEAES (formation des AESH)

Fonction du stagiaire : observation de I'activité professionnelle des enseignants en classe.

Tuteur : le directeur de I'école ou un autre enseignant.

La convention est signée par I''A-DASEN apres accord du directeur et avis favorable de I'lEN.



Cas de stages d'observation en milieu professionnel pour les éléves de 3éme ou de seconde

Fonction du stagiaire : observation de I'activité professionnelle des enseignants en classe.

Tuteur : le directeur de I'école ou un autre enseignant.

La convention est signée par I'A-DASEN apres accord du directeur et avis favorable de I'EN.

4. Tableau synthétigue

Stages dans les écoles publiques du 1= degré,
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Les conventions sont & faire parvenir par mail aux secrétariats de circonscription pour avis des IEN qui
transmettront ensuite a I'IA-DASEN.

Les conventions signées seront retournées par mail aux écoles au plus tard 15 jours avant le début du stage.
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