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									Année 2023-2024
Division des élèves
Meagan ROUSSEAU
 03 86 93 22 29


Merci de compléter cette fiche OFFRE DE MISSION uniquement en version Word (les autres formats seront refusés) et la renvoyer à l’adresse courriel :  service.civique58@ac-dijon.fr 


	Nom et qualité du responsable de l’établissement

	

	Nom et qualité du tuteur : 
Coordonnée téléphonique :
Courriel :
	

	Type d’établissement :
Écoles : maternelle, élémentaire, primaire., RPI…      
Préciser la circonscription pour les écoles
Collège, lycée, lycée professionnel, CIO
	

	Code de l’établissement

	

	Adresse postale de l’établissement 

Téléphone : 
	

	Sur l’offre de mission : apposer le 
Numéro de téléphone (nom de la personne qui recevra le candidat) :
Adresse courriel du contact : 
	

	

	


	Date de début de mission
(à partir du 1er/09/2023 et avant le  05/01/2024)
	Durée de la mission
(de 6 à 10 mois maximum)

	Volontaire 1
	
	05/07/2024 (mission 10 mois)

	Volontaire 2
	
	05/07/2024 (mission 10 mois)

	
ACTIVITÉS DE VOTRE ORGANISME (obligatoire)


	Descriptif (5 à 8 lignes) : 











	

	DESCRIPTION DE LA MISSION (obligatoire)

	Volontaire 1
	Fiche n°1 - Contribuer aux activités éducatives, pédagogiques et citoyennes de l'école primaire
Description de la mission
· participer à l'accueil du matin ;
· faciliter la transition entre le temps scolaire et les activités périscolaires ;
· contribuer à l'organisation de l'espace de la classe ;
· contribuer à l'organisation et à l'animation des fêtes d'école ; 
· accompagner une sortie scolaire ;
· aider à l'animation des temps d'activités de cour de récréation en proposant des activités nouvelles et en assurant des actions de médiation ;
· assister les enseignants, pendant les temps de classe et notamment lors des activités sportives, artistiques, scientifiques, à la préparation du matériel nécessaire à l'activité puis à la remise en état des locaux et du matériel servant directement aux élèves ; accompagner l'activité d'un petit groupe ou aider un écolier dans une activité ;
· gérer les bibliothèques, centres de documentation (BCD), fonds documentaire (entretien des livres, classement, étiquetage) des bibliothèques et assister les enseignants pour :
· accueillir les élèves pour la gestion du prêt ;
· présenter le fonctionnement de la BCD aux élèves ;
· lire et raconter un album à un élève ou à un groupe d'élèves ;
· accompagner des élèves en lecture autonome.
· élaborer et animer des activités originales pour favoriser la participation active des élèves à des opérations, prix ou concours, aux journées ou semaines dédiées (semaine de lutte contre le racisme et l’antisémitisme, semaine de l’engagement), commémorations… 
· En école maternelle, contribuer particulièrement à l’apprentissage de la langue dans les activités proposées. En école élémentaire avoir une attention particulière aux élèves arrivants allophones. 
· Les volontaires pourront à la rentrée accompagner les équipes pédagogiques dans l’organisation et la mise en œuvre des dispositifs « Savoir rouler à vélo », « Aisance aquatique », « Génération JO 2024 » et « Ciné-Clubs ».
Le cadre de la mission
· stage préparatoire d'observation d'une durée de deux semaines ;
· l'IEN de la circonscription ou l'IEN-A, au niveau du département, pourraient présenter les spécificités, rôles et missions, de l'école maternelle et de l’école élémentaire.
· Les volontaires qui interviendront dans le cadre de « devoirs faits » bénéficieront d’une formation spécifique à cette activité. 

	Volontaire 2
	· Idem que ci-dessus




Les étapes de la rédaction d’une offre de mission

· Les volontaires en service civique ne doivent pas se substituer à des salariés.
· Afin d’éviter toute confusion avec une offre d’emploi, il est préférable de ne pas faire référence dans le titre à un poste ou une fonction mais à l’objectif d’intérêt général de la mission.

· Indiquer le nom de l’école et la circonscription qui accueillera le volontaire.
· Indiquer les coordonnées du tuteur : coordonnées et numéro de téléphone.
· Indiquer le nombre de missions proposées : 2 au minimum pour une intervention en binôme si les missions sont effectuées devant les élèves.
· Indiquer la date de début et la durée de la mission (voir tableau contingents).
· Présenter l’activité de votre organisme : un descriptif comportant 5 à 8 lignes renseignant votre domaine d’activité, votre champ d’intervention, les publics avec lesquels vous travaillez, vos valeurs, le territoire sur lequel vous intervenez, etc. Tout ce qui pourrait intéresser un jeune candidat qui ne vous connaîtrait pas.

· Rédiger la description de la mission.

FORMULAIRE D’ANNONCE DE LA MISSION

· à compléter obligatoirement, sous la forme jointe (format Word), 
· tous les champs sont obligatoires,
· NB il convient de préciser sur l’offre le nom et le numéro de téléphone de contact (qui va répondre au volontaire sur sa candidature)
· à retourner à service.civique58@ac-dijon.fr pour le 5 juillet 2023 :
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