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RATTACHER UN RESPONSABLE A LA FICHE

D'UN ELEVE

Lors de la création ou de la modification de la fiche d'un éléve, le rattachement d'au moins
un responsable est obligatoire.

Ce rattachement s’effectue a partir de I'onglet « responsable » de la fiche éleve.
Dans I'application, le terme « responsable » désigne toute personne en lien avec I'éleve.
On distingue frois niveaux de responsabilité :

les représentants légaux (3 maximum) : il s'agit des parents ou du tuteur. Par
extension, lorsqu'un tiers délégataire a été désigné par un juge aux affaires
familiales sur le fondement de I'article 377 du code civil, ce responsable est
également a rattacher a ce niveau ;

les personnes en charge de I'éléve (2 maximum) : ce sont les personnes, autres
que les représentants légaux, qui ont la charge effective de I'éléve (ex : autres
membres de la famille hébergeant I'éléve, famille d'accueil, etc.) ;

les personnes & contacter en cas d'urgence ou autorisées a venir chercher
I'éleve (5 maximum).

N.B : L'autorité parentale est portée par le niveau de responsabilité « représentant Iégal ».
Pour toutes explications sur I'exercice de I'autorité parentale, vous pouvez vous référer a la

brochure "L'exercice de I'autorité parentale en milieu scolaire" téléchargeable d I'adresse :
https://cache.media.education.gouv.fr/file/Les acteurs/27/8/AutoriteParentale 170278.pdf

Attention : Il est important d'effectuer ces rattachements avec la plus grande attention car ils
conditionnent en particulier le bon fonctionnement des services proposés aux parents via
Educonnect.
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Rattacher un représentant légal ou une

personne en chdrge

Le rattachement d'un ou plusieurs responsables peut s'effectuer lors de I'inscription d’un
éleve et plus tard en modification de son dossier sur I'onglet « responsables » de la fiche

éléve.

Directsur de I'école L

Documentation | Fiche école | ARENA | Quitcer

#18 Création de la fiche de I'éléve

inement des services proposés aux

dessous par ordre décroissant de

pertinence.

Rattachement d'un représentant égal

PERSONNE RESPONSABLE
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| informations du rattachement
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Lors de_l'inscription d'un_éleve, dans
I'onglet responsables,

ou en_modification d'un dossier éléve,
apres avoir cligué sur modifier,

Cliquer sur le bouton « + Représentant
légal » ou « + Personne en charge ».

Rechercher le responsable a rattacher a
I'aide de la fenétre de recherche.

Les résultats de la recherche des
responsables connus de la  base
académique sont présentés en trois blocs
distincts :

e «Responsable rattachés da des
éléves de votre école »,
e« Responsables rattachés a

d’autres éléves de I'académie »,
e «Responsable sans éleve
rattaché ».

A l'issu de cette recherche, deux actions sont possibles selon que :

1. le responsable attendu est présent dans la liste,
2. leresponsable attendu n’est pas présent dans la liste.

Rattacher un responsable a la fiche d’un éleve

Page 2 sur7



EX

MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

ONDE

Outil numérique pour la direction d’école

1. Sile responsable attendu est présent dans la liste :

Rattachement d'un représentant légal

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE
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Rattacher un responsable a la fiche d’un éleve

Sélectionner le responsable.
Renseigner le lien avec I'éléve.

Puis valider.

Vérifier et corriger si nécessaire les
données personnelles du responsable.

Renseigner la PCS,

Puis I'autorisation & communiquer son
adresse aux associations de
représentants des parents d’'éléves au
conseil d'école,

Enfin valider.
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2. Sile responsable attendu n’est pas présent dans la liste

Rattachement d'un représentant légal

Cliquer sur nouveau.

Responsobles rattachés & des dféves de votre école

Responsables ratlachés & d'autres ééves de Facodémie 0 envegisrsmants sur 303 rouis @
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Renseigner les informations
Ny e T B T T A personnelles du responsable.
i ou Puis valider.
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Pour finaliser le rattachement du responsable :
- en modification de la fiche éléve, cliquer sur valider,

- en création d'une fiche éleve, cliquer sur suivant pour finaliser I'admission en
renseignant les données de scolarité de I'éleve.
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Rattacher une personne

a contacter en cas d'urgence
ou autorisée a venir chercher |I'éleve

Lors de_l'inscription d'un éléve, dans
I'onglet responsables,

ou en_modification d'un dossier éléve,
apres avoir cliqué sur modifier,

cliquer sur le bouton « + personne a
contacter/auvtorisée ».

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir
chercher I'éléve

Rechercher le responsable a
rattacher & 'aide de la fenétre de
recherche.

A l'issu de cette recherche, deux actions sont possibles selon que :

1. le responsable attendu est présent dans la liste,
2. leresponsable attendu n’est pas présent dans la liste.
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1. Sile responsable attendu est présent dans la liste :

Ranachen:[ent d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m , .
i Sélectionner le responsable dans le
© [ Q| résultat de la recherche des
s SELRETE responsables connus de la base
— e académique.
MME CHATEAU 03 00 00 00 00 @
e TITT . Cocher le type de rattachement et
Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouvé(s)
I Informations du rattachement ren$e|gner Ie Iien CIVGC I’éléve
” PUIs valider.
I Personnes a contacter en cas d'urgence et/ou autorisées a venir chercher I'éléve AU reTOUI’ sSur |O f|Che éléve, Vér|f|er eT
i v sl s e corriger si nécessaire les données
~ eemm—— personnelles du responsable.
« @ Ow * Enfin valider pour finaliser le
- e . rattachement.
O [romosod A{mmonod] & womone] N.B : pour ce niveau de responsabilité,
v Vol seuls les numéros de téléphone sont
demandés.
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2. Sile responsable attendu n’est pas présent dans la liste

chercher I'éléve

Enregistrements 1 3 2 sur 2 trouvé(s)

I Informations du rattachement

Personne & contacter en cas d'urgence

Personne autorisée a venir chercher I'éléve

amoyal
Civilité A Nom Prénom Numéro de téléphone
MME AMOYAL Selami
M. AMOYAL Sévan
M. BOUCHEREAU
MME CHATEAU
M. ROSSET
MME TRIDON Sevtap 03000000 00

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir gy m

Nouvelle personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir chercher I'éléve

Personne 3 contacter en cas d'urgence

Personne autorisée 3 venir chercher I éléve

té MME © M. *

™ [amovAL

m |[se

* 0 |# =

l Personnes a contacter en cas d'urgence et/ou autorisées a venir chercher I'éléve

Mme AMOYAL (HOMO-GAUTIER) Selami (Autre membre
de la famille)

7| Personne & contacter en cas d'urgence
7] Personne autorisée & venir chercher I'élive
AUTRE MEMBRE DE LA FAMILLE [+]+
e @ MME O M. *
| AmoyaL

dusage [MoMO-GAUTIER
[setami

e [J[04000000¢c| 030000000/ 05000000 0| *

[ x Aanuier |

Rattacher

Rattacher un responsable a la fiche d’un éleve

Cliguer sur nouveau.

Cocher le type de rattachement,

Renseigner le lien avec I'éleve de ce
responsable et ses informations
personnelles.

Enfin valider.

N.B : pour ce niveau de
responsabilité, seuls les numéros de
téléphone sont demandés.

Au retour sur la fiche éleve, pour
finaliser le rattachement, valider.
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