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Mesdames les cheffes et messieurs les chefs
d’'établissements de la Nievre

Objet : Note relative a la procédure des demandes d’autorisation d’absence, avec ou sans traitement, des
personnels accompagnants d'éléves en situation de handicap (AESH)

Référence : Vademecum de 'académie de Dijon relatif a la gestion administrative et financiére des
accompagnants d'éléves en situation de handicap

I. Généralités

Les AESH peuvent bénéficier d’autorisations d'absences, qu’elles soient de droit ou facultatives, avec ou sans
traitement, pour les motifs mentionnés sur le tableau joint en annexe.

Il. Procédure

> Piéces et circuit pour établir la demande d’autorisation d’absence

1- L'AESH présente a I'autorité fonctionnelle (directeur d'école ou chef d'établissement) de son lieu
d'exercice :

- En cas d’absence prévisible : le formulaire en vigueur de demande d'autorisation d'absence complété et signé
a fournir 10 jours avant (annexe 1).

- En cas d’absence non prévisible : le formulaire en vigueur de demande d'autorisation d'absence complété et
signé a fournir dés la 1% journée d’absence (annexe 1).

- Dans tous les cas le document justifiant 'absence est a fournir obligatoirement par 'AESH dés son retour sur
son poste, au-dela du délai d'une semaine sans fournir de certificat ou autre acte pour I'absence, la demande
sera inscrite par I'employeur comme non justifiée et considérée sans traitement.

Parmi les documents admis pour justifier I'absence, AESH fournira a son autorité fonctionnelle tout
certificat, acte, attestation ou bulletin de situation signé par le représentant a I'origine de I’absence.

Veuillez noter qu’une convocation n’a pas de valeur de justificatif.



2- L'autorité fonctionnelle (directeur d’école ou le chef d'établissement) porte un avis sur le formulaire de
demande d’autorisation d'absence

Dans le cas d’'une absence inférieure a une demi-journée :

Le formulaire (annexe 1) stipule que I'absence est traitée a l'interne de I'établissement ou de I'école.

L'absence sera régularisée et accordée par l'autorité fonctionnelle avec mise en place d'un planning de
récupération des heures dans la mesure ou les nécessités de service le permettent.

Dans le cas ou un éventuel cumul de récupération des heures rend la démarche impossible sur une nouvelle
demande d'autorisation d'absence inférieure a une demi-journée, la demande sera considérée comme journée
entiére d'absence sans traitement et suivra la procédure de demande d’autorisation d’absence d’une journée
entiére au moins.

L'autorité fonctionnelle conservera les 2 piéces liées a la demande d’autorisation d’absence de 'AESH au sein de
I'école ou de I'établissement en prévision d'une demande éventuelle de la part de I'employeur.

L'autorité fonctionnelle inscrit 'absence d’'une demi-journée de FAESH dans le tableau mensuel des absences
avec la mention « absence inférieure a une demi-journée ».

Dans le cas d’une absence d’une journée entiére ou plus :

L’autorité fonctionnelle (directeur d’école ou chef d’établissement) transmet en un seul et unigue envoi,
au retour de l'absence de ’AESH, le formulaire avec le certificat de passage, par courriel, au service
Dosep, a la Dsden 58, a I'adresse suivante :

dosep58.secretariat@ac-dijon.fr.

Le coordonnateur du Pial est mis en copie de I'envoi.

3- Traitement de la demande par le service Dosep a la Dsden 58

L'inspecteur adjoint & la directrice académique porte un avis sur la demande et la considére avec ou sans
traitement selon les critéres avancés d’octroi de traitement des demandes d'autorisations d’absence.

Sa décision sera connue du service employeur de gestion administrative et financiére des AESH, Sig-Aesh, & la
Dsden 71 pour inscription au dossier de I'agent.

4- Retour de l'avis de I'inspecteur adjoint a TAESH

L'AESH est informé sur sa messagerie académique, par retour du formulaire et de la piéce justificative, de la
décision de l'inspecteur adjoint a la directrice académique.

L’autorité fonctionnelle, le coordonnateur de Pial ainsi que I'employeur sont mis en copie de I'envoi.




. lll. Typologie des demandes d’autorisation d’absence

Une absence peut étre considérée de droit ou facultative.
Les demandes d'absence facultatives sont des mesures relevant de I'appréciation de I'autorité hiérarchique.
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Piéces jointes :

Annexe 1 : Le formulaire de demande d'autorisation d’absence en vigueur en annexe 1
Annexe 2 : Circuit demande d'autorisation d’absence de 'AESH pour les absences d'une journée entiére ou plus.
Annexe 3 : Circuit demande d'autorisation d’absence de 'AESH pour les absences inférieures a une demi-journée




