ADMISSION

Dans le cas d’une inscription préalable en mairie, 'admission acceptée est prononcée par le
directeur de I’école mentionnée sur le certificat d’inscription de |'éleve.
Dans le cas ou il n'y a pas d’inscription préalable en mairie, 'admission acceptée est

prononcée par le directeur de I’école dans laquelle se présentent les parents de |'éléve.

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur differe I'admission
acceptée (par exemple : cas des éléves de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction

des places disponibles).

Lors de la recherche préalable a la saisie d'une admission, les régles suivantes permettent de
s'assurer de ne pas créer d’admissions multiples :
e Un éléve inscrit n'est pas affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans |'école
pour l'année scolaire d’admission choisie (N ou N+1), ou si cet éléve est déja admis
définitif dans I’école pour I'année en cours (N),

e Un éléeve radié (de |’école sélectionnée pendant I'année de radiation choisie) n’est pas
affiché s’il est déja admissible ou admis accepté dans |'école pour l'année scolaire
d’admission choisie (N ou N+1), ou sil a été admis définitivement (quelle que soit
I’école) depuis sa radiation pour I'année en cours (N),

e Un éleve radiable (d‘une des écoles de I'académie) n’est pas affiché s'il est déja inscrit,
admissible ou admis accepté dans I’école pour I'année scolaire d’admission choisie (N ou

N+1).

1 CAS : L’'admission acceptée suit l'inscription scolaire effectuée préalablement par la
mairie via l'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole » ou par une
application mairie interfacée avec «Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole ». Elle est
effectuée par le directeur de I'école dans laquelle I'éléve est inscrit.

Le traitement des admissions suite a l'inscription de |’éleve en mairie peut étre effectué
individuellement ou collectivement.

Dans le menu :

« Eleves » / « Admission »,
le directeur d'école peut
procéder a I'admission
acceptée ou a la mise en
admissibilité

d’'un éléve (« Gestion
individuelle »)

ou

de plusieurs éléves
(« Gestion collective »)

#§% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
» Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
» Mettre a jour les données du dossier administratif de 'élave
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
& Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

» Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
s Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unigue et mettre  jour les données nécessaires a I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions
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= Gestion individuelle des admissions acceptées et des mises en admissibilité

Le directeur clique sur le
lien « Gestion
individuelle »/

« Enregistrement des
nouvelles admissions ».

#4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
e Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
e Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
& Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche a l'aide de
I'année de scolarité, I'INE
et/ou le nom de I'éléve
(recherche parmi les
éléves inscrits).

Sexe
& | EIE

Le directeur doit sélectionner lI'année scolaire sur laquelle il va prononcer
I'admission avant de lancer la recherche d’éléves. L'année scolaire d’admission
choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie de I'admission.

of8 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
Recherche d'éléves, restreinte a la commune

Nom * Prénom

H fix

Année d'admission INE * Né(e) le

| 20162017 [7] H

| | lucien | ‘

Le directeur clique sur le .
R Recherche d'éléves restreinte a la commune
lien correspondant au nom
de I'éléve recherché pour _— *EI ‘WE* | ‘M;m* ‘ |p| ‘ [Né[em - ‘s 2 E
répondre a la demande
d’admiSSion . ¥ Nom ¥ Prénom A Sexe Né(e) le A Etat

FIXE Luc M 10/11/2011 45234 - Orléans Inscrit

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s) E]

¢f% Fiche de Louis DUPONT | Retour |
Le directeur répond a la DENTIFCATION
demande d’admission | identite | Adresse de résidence
envoyee par la mairie en ) )
. Sexe MASCULIN 10 RUE MOLIERE
cliquant sur le bouton Né(e) e 03/03/2013 42000 CELEAS
« Répondre ». Identité légale o
Nom DUPONT
Nom d'usage - I Situation administrative
enom(s) Louis

NE -

Demande d'admission

I Lieu de naissance nscription 05/12/2017
Pays FRANCE
&) ent ARDECHE
Commune 07035 - Boffres
L'année scolaire
d’admission choisie lors de
la recherche, est affichee. ¢l8 Traitement de la demande d'admission de Luc FIXE
Le directeur renseig ne I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *
CYCLEI CYCLEN CYCLE I

ensuite le niveau
(obligatoire).

Les services périscolaires
ont été saisis par la mairie
lors de l'inscription.

Le directeur indique s'il
procede a I'admission
acceptée ou a la mise en
admissibilité de I'éléve en
cliquant sur le bouton
radio correspondant.

Puis il saisit la date d’effet
de cette admission
acceptée (ou mise en
admissibilité).

COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE

TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION

COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

I Services périscolaires

Garderie matin Non
Garderie soir Oui
Etudes surveillées Oui
Restaurant scolaire  Oui
Transport scolaire  Non

I Réponse *
Date deffet

© Admission acceptée

© Mise en admissibilité

i [ |
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L'éléve est maintenant
admis accepté dans
|’école.

L'éléve est maintenant en
mise en admissibilité.

¢4% Fiche de Louis DUPONT

IDENTIFICATION RESPDNSAELE

| identité

Sexe MASCULIN
Né(e) le 03/03/2011

I Adresse de résidence

7 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Identité légale
Nom DUPONT
Nom d'usage -

Prénomis) Louis

I Lieu de naissance
Pzys FRANCE

Départernent ARDECHE
Commune 07035 - Boffres

#28 Fiche de Luc DUPONT

IDENTIFICATION RESFONSABLES

I Situation administrative

INE -
nscription 05/12/2017
Admission Demande d'admission acceptée
Dare d'effer 05/12/2017

| 1dentite

Sexe MASCULIN
Né(e) le 25/10/2013

# Modifier

I Adresse de résidence

7 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Identité Iégale
Nom DUPONT
Nom drusage -

Prénom(s) Luc

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

I Situation administrative

INE -
Inscription 15/03/2018
Admission Mise en admissibilité

Date d'effet 15/03/2018

# Modifier
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= Gestion collective des admissions acceptées et des mises en admissibilité

¢#§% Admission

I Gestion individuelle

Le directeur clique
sur le lien « Gestion
collective »/«
Enregistrement
des nouvelles
admissions ».

Enregistrement des nouvelles admissions

® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions

* Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

e Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
& Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité
* Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
Mise a jour des dates d'effet des admissions
® NMettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Il sélectionne I'année
scolaire d’admission
pour laquelle il doit
se prononcer.

Il choisit dans la
rubrique « Etat »,
|"état « Inscrit » pour
procéder a
I'admission des
éléves inscrits par
la mairie.

Remarque : le choix
de I'état « radié »
sera vu dans le
paragraphe

« Admission
d’éléves radiés
dans une autre
école au cours de
I’année scolaire
précédente ».

¢§% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat

| Inscrit I

Inscrit

2" CAS : L’'admission ne suit pas une inscription scolaire effectuée préalablement par la
mairie via l'application « Outil Numérique pour la Direction de |'Ecole » ou par une
application mairie interfacée avec « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole », parce
gue la mairie n’est pas informatisée ou ne procéde pas du tout a l'inscription des éléves.

L'admission acceptée est seulement individuelle.
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= Gestion individuelle de I’admission acceptée et de la mise en admissibilité

Dans le menu
« Eléves »/ « Admissions »

Le directeur clique sur le lien

« Gestion

individuelle »/« Enregistrement
des nouvelles admissions ».

¢48% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
e Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche a l'aide de I'INE ou du
nom de I'éleve (parmi les éléves
inscrits par la mairie) et de I'année
d’admission.

.

Le directeur doit sélectionner I'année scolaire sur laquelle il va
prononcer l'admission avant de lancer la recherche d’éléves. L'année
scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors de la saisie
de I'admission.

ofs Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves, restreinte a la commune

Année d'admission INE * m * Prénom

Noi Né(e) le
[ 20162017 [2] H H fix

= [

Si I’éléve n’apparait pas dans
la liste, la recherche est alors

élargie aux éléves radiés et
radiables.

En cas d’insucces, il doit
poursuivre en cliquant sur le
bouton « Continuer la
recherche »

e Si I’éleve recherché est visible
dans la liste qui est affichée a
|’écran, le directeur enregistre
I'admission acceptée comme
indiqué plus haut.

e Sile dossier de I'éléve n'existe
pas, le directeur procéde a sa
création en cliquant sur le bouton
« Nouveau ».

Retour | Continuer la recherche

Recherche d'éléves restreinte & la commune

prénom *

) [

Année scolaire *  INE * Nom * Né(e) le sexe

J:: B

2017-2018 l l Dupont

Aucun élément trouvé

© Aide
Continuer la recherche

Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2018-2019

Année scolaire * INE * Nom * Prénom * Néfe) le Sexe
20182019 j [ l [ henri ] [ louis l [ l@ j

Aucun élément trouvé

© Aide

Retour | Nouveau

o

Recherche d'éléves étendue, pour les années antérieures

Nom * Prénom *

JE= ) [l |

Né(e) le Sexe

| |

Année scolaire ¥ INE *

2018-2019 El l

Aucun élément trouvé

Le directeur crée la fiche
administrative de

I’éléve comprenant l'identité, le
lieu de naissance et |'adresse de
I'éleve.

Il clique sur le bouton
« Suivant ».

¢f8 cCréation de la fiche de I'éléve
I Identité I Adresse de résidence
Nom ‘ ‘ * Adresse 1 *
Prénom 1 | | * Pays | France M
Prénom 2 ‘ ‘ Point de remise |
Prénom 3 ‘ ‘ Complément |
Nom d'usage ‘ ‘ N° et voie ‘ *
Sexe O FEMININ ® mAscULIN * beudt J
Né(e) le : ﬁ * Code postal ‘
Localité ‘ ‘*
I Lieu de naissance Adresse 2 po |
Poys [rmance 7] * ot de remise 5 ]
Département | ]+ Complément = ]
commune [ ]« @ N° et voie ]
L\Eu—d\t[ = ]
Code postal [:]
Localité [ l
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Il rattache a I'éléve au moins un

@ Aide

représentant légal. #88 Création de la fiche de I'éléve [ > Annuier |
Il est pOSSible d’ajouter maximum IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

3 représentants légaux et 2
personnes en charge de I'éléve (e

ainsi que 5 personnes a [« precident | & suvent | 3 Annuler

contacter/autorisées.

Si la recherche a abouti ou si une
nouvelle fiche au nom du
responsable a été créée.

Pour le rattachement d’un
« représentant légal » de
I’éléve, le directeur d'école :

e Sélectionne le responsable

e Indique le type de rattachement
avec l'enfant

¢ Indique I'accord ou non du
représentant de communiquer
ses adresses

Indique la profession et la
catégorie socio-professionnelle
(PCS) du représentant

Pour le rattachement d’une
« personne en charge » de
I"éléve, le directeur d’école :

e Sélectionne le responsable

e Indique le type de rattachement
avec l'enfant

Pour le rattachement d’une

« personne a
contacter/autorisée» de |'éleve,
le directeur d'école :

e Sélectionne le responsable

e Indique le type de personne qu'il
rattache avec I'enfant

e Indique le type de rattachement
avec l'enfant

Rattachement d'un représentant de I'éléve :

Rattack d'un repré ant légal m
Recherche d'une personne responsable
PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

Eléve(s) rattaché(s)

— =
M. | — | — w
L —
Mi |
——— -
MME | — — Te: S —_— (']
—_—
Tia  —
Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouvé(s)
I Informations du rattachement
Lien avec Iéléve )+
Autorise 8 communiquer ses adresses (adresse © Oui © Non © Non renseigné *
postale et courriel)
I Profession et ie socio-pr lle (PCS)
PCS [ 99- non renseignée (inconnue ou sans objet) E| *

Rattachement d’une personne en charge de I'éléve :

Rattachement d'une personne en charge de I'éléve
Recherche d'une personne responsable
| PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

[ DUPONT ] l Eugénie

Civilité Adresse de résidence
@ MME DUPONT Eugénie 10 RUE MOLIERE i}
45000 ORLEANS
Enregistrements 132 1 sur 1 trouvé(s)
I Informations du rattachement
Lien avec I'¢léve l El *

Rattachement d’une personne a contacter/autorisée de
I'éleve :
Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m

chercher I'éleve

Nom * Prénom

- - )

Prénom Numéro de téléphone

Sél.  Civilité

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

[T Personne a contacter en cas d'urgence
[Z] personne autorisée & venir chercher I'éléve
Lien avec I'éléve [ El *
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#38 Création de la fiche administrative de I'éléve

SCOLARITE

L’année scolaire d’admission saisie

pour la recherche est affichée.
I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

TOUTE PETITE SECTION
© PETITE SECTION

CYCLEN
COURS PREPARATOIRE
© COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

cYcLEm
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© COURS MOYEN 2EME ANNEE

Le directeur renseigne ensuite les

données de scolarité :

MOYENNE SECTION

COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

Niveau (obligatoire),

Périscolaire (facultatif),

GRANDE SECTION

I Services périscolaires

Garderiematin =~ © ouyi © Non

. . Garderie soir ui lon

Et date d’effet de I’'admission rudes vl © oot ©
acceptée ou de la mise en [

admissibilité.

I Réponse *

© Admission acceptée

Mise en admissibilité

4 Précédent | v Valider m

Date d'effet

i = |

= Admission collective d’éléves radiés dans une autre école au cours de ’année scolaire précédente

Dans des cas trés particuliers, comme par exemple les fusions d’écoles ou bien les RPI, le
directeur d'école a la possibilité de traiter par lot I'admission acceptée d’un groupe d’éléves a
|’état radié. Pour ce faire, le groupe d’éléves doit provenir d'une méme école.

Avant de lancer la
recherche, le directeur
choisit I'année scolaire
sur laquelle doivent
étre prononcées les
admissions, puis
sélectionne I'état

« radié ».

Il recherche I'école de
provenance des éléves,
d’ou ils ont été
préalablement radiés
pendant I'année
scolaire de radiation
précisée.

¢§8 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat

Année scolaire de radiation  Ecole *

I 2016-2017 El I Radié Ell 2015-2016 ]

NB : I'année scolaire d’admission choisie ne pourra pas étre modifiée lors

de la saisie des admissions.

ft Recherche d'écoles
entifiant Nom de lécole sig
]
Commune
18300
. \ N
Le directeur accede a Sel. \dentifiant Sigle Nom de I'école Commune
|’éco|e de provenance a18| Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
. . 18 Eiementaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
en Ia seIeCtIonnant 018 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
dans |a |iste_ 018 Elémentaire publique E ELEMENTAIRE PUBLIQUE
o181 Elémentalre publique £ ELEMENTAIRE PUBLIQUE
o1 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE 1
o1 Maternelle publigue ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
18 Eiementaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
o8 £lémentaire publique LUCIEN DUMAS
o _om Elimentaice oubliaue £roLe FLEMENTARE PURLOLE

.
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Onglet 1 : Eléves ¢1% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
Année scolaire d'admission 2016-2017
Liste des éléves radiés
Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay
Le directeur coche les
cases correspo ndant
TP ’- Né(e) le Niveau/Cycle année N  Niveau/Cycle annéa N+1
aux éleves qu'il
) i = s - w2 cwz
souhaite admettre.
5] e, A= si7r00s m o o
B o P 281172008 F :;: o2
] " T
B uie sh, 14012008 . o ez
B MC Yoo 2740512008 M ;2 cme
[ Me ™ 2610212008 ™ éc as as
] NG La 28/08/2005 F :2. cm2
B ou Lib 0470412005 3 2 o
B PIE e o1r0872011 ™ ;5 ms s
B ", " w g
] R 2311012005 £ = Mz
B el cn oar02/2012 3 ;’ vs
] [ w oo
B vo oy os/0712004 ™ o ez
Enregistrements 13 15 sur 15 trouvé(s)
[ 5o [
ez
Onglet 2 : Scolarité
Année scolaire d'admission 2017-2018
Eléves inscrits
, . .
L'année scolaire [ scomare |
précisee lors de la I
.
recherche est rappelée.
CYCLEI CYCLEN CYCLE I
) TOUTE PETITE SECTION © COURS PREPARATOIRE © COURS MOYEN 1ERE ANNEE
1 ici PETITE SECTION ' COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE © COURS MOYEN 2EME ANNEE
Le dlreCteur ChOISIt |e © MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
nlveau. ©) GRANDE SECTION
: : I .
Il renseigne ensuite la
’ O Admission acceptée Date d'effet ]
date d’effet de L =
’ . . © Mise en admissibilité ~ Date d'effet :] s
|"amission ou de la i
. L
mise en admissibilité.
[ P |+ vaer | 3¢ st

Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder
a l'enregistrement des passages de niveau des éléves de son école avant le changement

d’année scolaire, de les réadmettre collectivement aprés la rentrée.
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= Admission définitive

Seule la constatation de la présence effective de |'éléve dans |’école permet de valider

« L'admission définitive ».

Un éléve est admis définitivement dans une seule école, méme s’il peut étre autorisé, dans

certains cas, par le directeur de |'école d'affectation permanente a suivre temporairement des
enseignements dans une autre école.

Dans le menu « Eléves » /

« Admission », le directeur clique
sur le lien : « Gestion de
I’'admission définitive » /

« Enregistrement des
admissions définitives ».

4% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
e Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

e Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ocu des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires a I'NE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Le directeur d'école coche les cases
correspondant aux éléves dont il a
constaté la présence effective dans
|"école.

Il indique ensuite la date d’effet de
cette admission définitive.

#ls Admission > Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions

définitives
Liste des éléves admis acceptés

bu Tel 02/01/2013 "] Tes - 04/01/2018 040372016

Enregistrements 13 1sur 1 trouvés 1

T

Le récapitulatif des admissions
définitives est ainsi affiché.

Pour I'ensemble de ces éléves une
demande de validation ou
d’attribution d'INE sera
automatiqguement envoyée a la
BNIE, la nuit suivante.
Remarque importante : un
contréle sur l'unicité et la
complétude du dossier de I’éléve est
effectué AVANT l’envoi de la
demande a la BNIE.

Si le dossier de I'éléve n’est pas
unique ou incomplet, ce dossier
sera a compléter par le directeur
dans la rubrique : « Traitement
des admissions définitives
bloquées »

(cf. le paragraphe « Admissions
définitives bloquées »)

#l8 Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

I Eléves admis définitif pour I'année 2016-2017 : date d'effet 28/09/2016

Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau / Cycle Classe
FIXE Lucien 22/11/2010 M CP/CYCLEN
I Eléves non admis

Nom [r— Né(e) le Sexe
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=  Admissions définitives bloquées

Les éléves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de
vérification d’INE en attente : I'admission définitive est bloquée. Cela signifie que pour un

méme éleve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu'il existe déja une
fiche administrative ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le

méme lieu de naissance et le méme sexe (les cinq champs fondamentaux).

Afin que I’éléeve n'ait qu’'un SEUL ET UNIQUE dossier composé d’une fiche administrative et
d’une fiche de scolarité, le directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter

automatiquement les demandes d’attribution / vérification d’INE a la BNIE.

les admissions définitives bloquées et d’envoyer

En outre, l'admission définitive peut étre également bloquée pour les éleves dont la fiche
administrative est incompléte au niveau des cing champs fondamentaux nécessaires a

I'immatriculation dans la BNIE.

Dans le menu « Eléves » /

« Admission », le directeur clique sur le
lien : « Gestion de I'admission
définitive » / « Traitement des
admissions définitives bloquées »

¢#38% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
o Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve

* Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
o Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
« Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
« Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

« Constituer le dossier unique et mettre 3 jour les données nécessaires a INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Cet écran présente au directeur les
éléves dont I'admission définitive est
bloquée avant I’envoi a la BNIE de la
demande de vérification ou d’attribution
de I'INE

Le directeur doit intervenir pour
permettre I'envoi de la demande a la
BNIE :

¢ Soit en complétant une donnée
manquante dans le dossier,

e Soit en constituant le dossier
unique de I’éléve qui doit étre
composé de la fiche administrative et
des fiches de scolarité correspondant
a cette fiche administrative.

M ce2

Date d'effet

Niveau/Cycle & Classe v  dadmission définitive

411112016

Action pour résoudre le blocage

Compléter les Informations pour FINE
Constituer le dossier unique
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¢1% Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

I Identité l Adresse de résidence
Pour compléter une donnée L e owmns s

manquante, le directeur renseigne le ™ oo tak
ou les champ(s) obligatoire(s) de la fiche P code postl (0|

d’identité de I'éléve. m::@ -

I Lieu de naissance
N

Aprés validation, le dossier est envoyé a I situation administrative

la BNIE la nuit suivante. e

Pour constituer le dossier unique, le
directeur doit rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette
fiche.

Sur chaque ligne, le directeur :

- 1ER cas : réCUpére |es données de _ll{ Admission > Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions

définitives bloquées > Constituer le dossier unique

scolarité mentionnées (oui) parce I informations sur reiave
gu’il s'agit bien du méme éléve, -

om Lucien
130708612FC
xe MASCULIN

- 2éme cas : ne récupére pas les e e 2anvzons

A Dax (LANDES)

creLen

données de scolarité mentionnées
(non) parce gu’il ne s’agit pas du
méme éléve,

| Récupération

Elé
07125345100 Ui

Voir le cursus complet

- 3éme cas : ne fait rien (ne sait
pas) parce gu'il ne peut pas
confirmer qu'il s'agit du méme
éléve.

Apreés validation, le dossier est envoyé a
la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3®™e cas, ce sont les SDEN qui
devront traiter les éventuels litiges sur
les INE, en relation avec le directeur
d'école.
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