LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

On y accéde Par le menu « Eléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des éléves
admis acceptés et admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra visualiser les dossiers des éléves admis définitifs
(synthése), procéder a toutes les opérations de création, modification des données
administratives (identification et responsables) des éléves admis acceptés, modification des
données de scolarité de tous les éléves (admis acceptés et admis définitifs), éditions des
dossiers complets et des attestations de scolarité antérieure.

Menu « Eléves»

= Création des données administratives des éleves admis acceptés.

Menu « Eléves » /

« Admission » ¢§8 Admission

La fiche adrr\,m‘lstratwe du I Gestion individuelle

dossier de I'éleve peut

&tre créée — Enregistrement des nouvelles admissions
individuellement. # Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
s Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une

nouvelle fiche " ]

éléve, le directeur d'école

doit effectuer une #J8% Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
recherche, afin de Recherche d'éléves restreinte a la commune

s’assurer gu'il n‘existe pas [ - e - o

déja un dossier au nom [ i ] | I [ I [ =1 B E
de cet éléve. (cf. le

paragraphe

« Admission »).

Si la recherche d’un

n’aboutit pas, le directeur

d'école peut alors créer
un dossier pour cet éléve Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2007-2008
en cliquant sur le bouton

- INE * Nom * Prénom * Néte) le Sexe
« Nouveau ». 20162017 EH ] fixe ] [luoen ] [ l@[ E|

Aucun élément trouvé
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La création du dossier de

I’éleve par le directeur

d'école s’effectue en deux

étapes :

¢ Création de la fiche
administrative
correspondant aux
onglets 1 et 2

e Création de la fiche de
scolarité correspondant
a l'onglet 3

#88 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION

¢48 cCréation de la fiche de I'éléve
Onglet 1 : DENTIFICATION RESPONSABLES
Identification .
I Identité I Adresse de résidence
Le directeur d'école doit o | o adreser v
renseigner les champs prénom 1 | J+ | P [ prance N
concernant l'identité, le préven 2 ] o { }
lieu de naissance et dem: } et 5 K
I'adresse de I'éléve. [ —— et [ ]
Les ch'amps: obligatoires Nete i [ozrozrzort | B * Cosepostal [+
sont signalés d’'une *. Localité ]«
I Lieu de naissance Adresse 2 -
bays + point de remise [ etoge, ez ]
Département | )+ Complément 5 e ]
commune [+ ) e etvoie [ |
L\eurd\([i |
Code postal :]
Localité [ ]
|+ suivant_[ % Annuler |
#88 Création de la fiche de I'éléve | x Annuler |

Onglet 2 :
Responsables

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

+ Représentant légal =+ Personne en charge =+ Personne a contacter/autorisée

TOUt éléve w I Personnes a contacter en cas d'urgence et/ou Sées a venir che
moins un responsable. )
M. " (Autre membre de la famil
. 'z [T pes 3 contacter en ¢; gence
Le directeur d'école T —— T
Clique sur Ie bouton : avec [éléve 'RE MEMBRE DE LA FAMILLE E]*
- -1

¢ « Responsable légal » cuilte © MME © m. ¥
e « Personne en — Nom [ )+

charge » \: ] ‘ ]
e « Personne a

contacter/autorisée » Tekhone [0 14 & l

[+ récegen | » suvani | X Aunter |
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[ @ ONDE - Outil numérique pour la direction decole - Masilla FircfoX W [E=E)
Le responsable de I'éleve evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/ premier_degre_directeur//popupResponsablePhysListeAccess.do
peUt_etre une personne J Recherche d'une personne responsable [ % Annuler |
physique ou morale.
Dans les deux cas le ‘ PERSONNE RESPONSABLE
directeur doit effectuer ,
une recherche sur le nom IN‘”"* | l”'*””” . | E
et prénom de la personne
responsable de I’éléve ou
sur l'intitulé de la
personne morale afin de
vérifier si elle n'est pas
déja présente dans la
base de données.
h d'un repré légal m
Nouvelle personne responsable
Si la recherche n’'aboutit ; B
pas, le directeur d'école T
est invité a créer une =
nouvelle fiche au nom de = ;
ce responsable. (e R v |
| France j.

J

\

J

\

ac Oui Non @ Non renseigné *
e [ s &
[ ocer [ pner |

Si la recherche a abouti
ou si une nouvelle fiche
au nom du responsable a
été créée.

Pour le rattachement
d’'une « personne en
charge » de I'éléve, le
directeur d’école :

e Sélectionne le

Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

Recherche d'une personne responsable

PERSONNE MORALE

| PERSONMNE RESPONSABLE

Nom * Prénom *

I DUPONT ]

[ Eugénie

Adresse de résidence

Nouveau

10 RUE MOLIERE

responsable ° e pupONT Fugéne 45000 ORLEANS @
Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)
* Indlque le type de I Informations du rattachement
rattachement avec _
I’enfa nt e Lien avec l'éléve [ EI *
| lier | % e |
Pour le rattachement d’un
« représentant légal »
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de I'éleve, le directeur
d'école :

e Sélectionne le
responsable

e Indique le type de
rattachement avec
I'enfant

¢ Indique l'accord ou non
du représentant de
communiquer ses

Rattachement d'un représentant légal

Recherche d'une personne responsable

PERSONNE MORALE

| PERSONNE RESPONSABLE

Nom * Prénom *

[ DUPONT ]

I Gérard

Prénom Adresse de résidence

Civilité

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

@ M. DUPONT Gérard

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

adresses

¢ Indique la profession et
la catégorie socio-
professionnelle (PCS) du

> - 21n
» Lien avec I'éléve El *

Autorise & communiquer ses adresses (adresse pofiamat cCUNBH @ Pas de réponse *

I Profession et catégorie socio-professionnelle (PCS)

Nouveau

B

représentant

Pour le rattachement
d’une « Personne a
contacter/autorisée »
de I'éléve, le directeur
d'école :

e Sélectionne la personne

a contacter/autorisée

e Indique le type de
personne qu'il saisit

»
> PCS [ 99 - Non renseignée (inconnue ou sans objet)

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir
chercher I'éléve

Nom * Prénom

- - |

sél.  Civilité Prénom

@  MME —_

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

—_—
\ [T] Personne a contacter en cas d'urgence

e Indique le type de

[Z Personne autorisée a venir chercher I'éléve

Numéro de téléphone

B

»

rattachement avec
I'enfant

Lien avec 'éléve [

Le directeur peut ajouter
jusqu’a 3 représentants
légaux, 2 personnes en
charge de I'éléve et 5
personnes a contacter
et/ou autorisées a venir
chercher I'éléve.

Il clique ensuite sur le
bouton suivant afin de
passer a la troisieme
étape.

I Représentants légaux

Mme DUPONT Eugénie (Mére)

Lien avec I'éléve [ MERE

Civilité @ MME © M. *
Nom  [pupoNT | *
Nom d'usage [ l
Prénom [Eugém'e l*
PCs [M-Professeurs, professions scientifiques E]
[T) Adresse inconnue
Pays [ FRANCE E] *

Point de remise | N appartement, escalier, étage, chez, ... ]

Complément | fnuree, batiment, immeuble, résidence |

[
[

N° et voie [1DRIJE MOLIERE l *
[

Lieu-dit | tjeu-dir, hoite postale l
Localité [URLEANS l *

Courriel [ l

Autorise a communiquer ses adresses © Qui @ Non

(adresse postale et courriel)

© Pas deréponse *

Téléphone  [] (0638383838 |Mh(0237372727 | F[o237383838 |
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Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

e La scolarité pour I'année
scolaire d’admission
demandée,

e Les services
périscolaires
(facultatifs)

o L’état de 'admission :
acceptée ou mise en
admissibilité et la date
d’effet.

Puis, il valide.

¢48 Création de la fiche de I'éléve

IDENTIFICATION RESPONSABLES

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2017-2018

CYCLEI
© TOUTE PETITE SECTION
© PETITE SECTION

© MOYENNE SECTION

© GRANDE SECTION

I Services périscolaires

Restaurant scolaire
Etudes surveillées
Transport scolaire

I Réponse *

cYCLEN

© COURS PREPARATOIRE
© COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

© oui © Non
O oui O Nen
© oui © Non

© Admission acceptée

© Mise en admissibilité

Garderie matin
Garderie soir

Date d'effet

|
|

4 Précédent | « Valider m

Ooui O

CYCLE I

' COURS MOYEN 1ERE ANNEE
) COURS MOYEN 2EME ANNEE
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Modification des données a

dministratives des éleves admis acceptes.

Dans la rubrique
Eléves/Admission

Le dossier de I'éléve peut

étre modifié
individuellement.

Cliquer sur le lien :
«Traitement des/

admissions ».

#2% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
» Mettre 3 jour les données du dossier administratif de ['éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

/'

Aprés une recherche sur le
nom de I'éléve, le directeur

d'école peut modifier les e e

données de la fiche [zomzme [ [ J o [ ] |- M

a(_jmlnlstratwe (_je I eleve_en' — T —

CI| qu ant sur |e ||en tltue ¥ Nom ¥ Prénom Sexe Né(e) le naissance diinscription - mtd d'admission  Niveau/Cycle

par |e nom de I’éléve- \b FIXE Louis M 06/03/2013 45234 - Orléans d'admission 13/03/2018 MS [}
acceptée

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

Enregistrements 13 1 sur 1 trouveé(s)

e

Date dreffet dadmission [:]

Il peut modifier les données
d’identité de I’éléve en

#4% Fiche de Louis FIXE

IDENTIFICATION RESPONSABLES

g 7 Modifier # Modifier

cliquant sur le bouton
« Modifier » de la partie
gauche de I'écran, et
modifier les données
d’adresse en cliquant sur le
bouton « Modifier » de &=
partie droite de I'écran.

I Identité I Adresse de résidenc:

Sexe MASCULIN 7 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Né(e) le 06/03/2013

Identité g
Nom FIXE
N I Situation administrative
Prénom(s) Louis
INE -
Inscription 13/03/2018
I Lieu de naissance Admission Demande d'admission acceptée

Date d'effet 13/03/2018
Pays FRANCE

Département LOIRET

Commune 45234 - Orléans

La modification des champs
d’identité et lieu de
naissance doit étre faite
zone par zone en cliquant
sur le bouton radio
correspondant.

Toute modification doit étre
validée avant de pouvoir
modifier une autre zone.

#88 Modification de la fiche de Louis FIXE

IDENTIFICATION RESPONSAELES

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservéa 3 la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité *Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée modifiée doit &tre validée individuellement.

O Sexe MASCULIN

D Née)le 06/03/2013

© Nom dusage -

O Prénom 1 Louis

O Prénom2

© prénom3 -

O Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

[ e[ e |

Le directeur peut
également :

e Supprimer |'admission
acceptée de I'éleve en
cliquant sur la corbeille ___|
située en bout de ligne,

* Modifier |la date d’effet de
I'admission acceptée dans

le champ correg%

Retour

ol Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

Prénom *

2211172010 M 45100 Demanae
Combleux d'admission
acceptée

Enregistrements 14 1 sur 1 trouvés

 }| =
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. Modification des données de scolarité de I’éléve.

Les données de scolarité de

I’éléve ne peuvent étre modifiées qu’a partir du

« Eléves »/« Scolarité ».

menu

Les données
périscolaires de I'éléve
peuvent étre gérées de
maniére individuelle ou
collective.
Le directeur p
e Consulter et édi le I
dossier étendu d’un
éleve, NA
e Enregistrer les I

langues vivantes
étudiées par un N4
éleve, \|

e Enregistrer les I
professions et >
catégories socio- l
professionnelles
(PCS) des
représentants légaux.

\ #§8 Scolarité
t: A

Gestion individuelle du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de l'année en cours et des cursus scolaires de ['éléve

Gestion collective du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

Enregistrement des langues vivantes

Enregistrement des professions et catégories socio-professionnelles (PCS) des représentants légaux

Gestion individuelle du dossier scolaire.

#88 Scolarité > Gestion individuelle du dossier scolaire =
Le directeur effectue une Recherche déleves
recherche en remplissant ‘ i i
les zones de textes > | | »
nécessaires. | ] 7

- cassel |[=|

P Prénom sexe Niveau/Cycle Classe

BA P M GS classel
Puis, il sélectionne le nom — ™ . " - -
de I'éléve recherché pour - - - ‘ e
accéder a son dossier. ot . . :

ou Te 3 M PS classel

DU Ti 3 M Ps classel

FO Lu 3 M PS classel

KEI Ev 15/05/2012 M MS classel

¢18% Consultation du dossier de Lucien FIXE

Onglet 1 : Identification

Le dossier de I'éléve est
affiché sur la page
concernant sa situation
administrative (INE), son
identité et son adresse de
résidence.

IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Situation administrative I Adresse de résidence

INE 160059087DB Adresse 01 rue x

e Code postal 18300
I Identité

Commune Bannay
Sexe MASCULIN Pays FRANCE

Néle) le 22/11/2013

Identité légale Adresse 2

Nom FIXE Adresse -

Nom d'usage - -
Prénom(s) Lucien Code postal -
Commune -

Pays -
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Ong'et 2 : Anhée en ¢8 Dossier de Alice
cours

IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
Le directeur a acceés aux I scolarite
informations scolaires liées e cctem Siepesiti)
a lI'année en cours (langues e
vivantes, services et Mmec
périscolaires, données liées
aux établissements I regroupement  personnalisation
fréquentés depuis le début Regroupemente)

de I'année scolaire).

I Langues vivantes étudiées

Langue vivante étrangére (LV1) obligatoire  ANGLAIS Langue vivante étrangére (LV2)

Le bouton « Modifier » Langue vivante régional (LVR)
permet de saisir de
nouvelles données

I Services périscolaires

Restaurant scolaire Non Garderie matin Non
concernant les deux
dernieres rubriques. Transportscolae - Non
)% Modification du dossier de Alice | % Annuier |
l Scolarité

Une fois la modification

sélectionnée, le directeur a “ :
la possibilité de : s
e Ajouter un ou plusieurs

dispositifs a I'éleve,

| regroupement/ Personnalisation

e Ajouter des langues

vivantes a l'éleve gréce | vtangues vivantes étudices

aux listes déroulantes, oo —— 5
* Modifier les services I services pérscotaires

periscolaires lies a I'éleve.

| vaioer | % Annuler |
Onglet 3 : Cursus
scolaire
Les établissements dans
|'académie fréquentés
depuis le début de I'année
scolaire sont listés 21t Dossier de Alice
(hlstorlq Ue Complété IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
automatiquement a
Chaque cha ngement Année scolaire  Nom de 'école Niveau Maintien e e [re—
d’année scolaire). D EBE MG PUSaE
2u 04/09/2017

20152016 Elémentaire publique, ECOLE

Le bouton « Nouveau » o SRR
permet d’'ajouter le cursus
d’une année scolaire
précédant I'année en cours
dans le cas ou I'éléve était
dans I’école et que I'année
soit restée vierge.

MOdification du dossier #8% Modification du dossier de Alice [ x Anuer |
de Iléléve Création d'un cursus scolaire
IDENTIFICATION  ANNEE EN COURS
e Sélectionner I'année I scotarite
scolaire et la période ovte e [gi020m [f]
de fréquentation de oz | B+
I’école par I'éléve Cowovo |8
e Etle niveau auquel il
était affecté e
«  Puis valider pour rorm e om— o
enregistrer la création lohiia i
du cursus scolaire.
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Gestion collective des données périscolaires

#f8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire
Le directeur d'école effectue une Recherche d'éléves
recherche par niveau, cycle ou ey cyce Cosse
Classe. l GRANDE SECTION l E' l E'

. . , . Libellé Enseignant(s) Nb d'éleves
Puis, il sélectionne le groupe SECTION V.65 1 E M
d’éléves souhaité parmi les SECTION i 52 ©

7 7 Enregistrements 12 2 sur 2 trouvé(s)
resultats trouvés.
#d8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire
I Informations
Année scolaire 2017-2018
Classe SECTION MS-GS 1
Type de classe ORDINAIRE
Cycle CYCLEI
Niveau MOYENNE SECTION
‘GRANDE SECTION
Nom de l'enseignant - GA
A l'intérieur de ce groupe, il Norbrs ees e 11|
coche les cases correspondant
aux éléves pour lesquels il I tiste des éteves
souhaite saisir une information e . - oy e =
commune. O a G M 30/08/2012 CYCLE G5
= BO A F 31/10/2012 CYCLE| G5
(] CHO s F 15/12/2012 CYCLE| GS
(=] D E M 21/03/2012 CYCLE| GS
=] EL Mo M 16/02/2012 CYCLE| GS
(=] GA P M 08/09/2012 CYCLE| GS
(] HO S F 27/01/2012 CYCLE| GS
O JLY N M 15/01/2012 CYCLE| GS
= J E F 03/12/2012 CYCLE| GS
B LE L F 02/04/2012 CYCLE| GS
Enregistrements 1a 11 sur 11 trouvé(s)
¢l8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire [ x annuler |
Il choisit les services périscolaires | Assurance ndivicuete
communs a ce groupe d’éleves, estation oari © cul © Hon
puis valide son choix.
I Autorisations
I Services périscolaires
[ o [ e |

=  Modification du niveau d’un éléve

A partir du menu « Eléves »/« Répartition »/« Gestion du niveau des éléves ».

Le directeur peut gérer le niveau des éléves :
e Pour I'année en cours, il accéde aux éléves admis acceptés et admis définitifs.
e Pour l'année suivante, seuls sont accessibles les éleves admis acceptés : la gestion du
niveau pour les éléves possédant un passage de niveau sur |'année suivante se fait par
I'intermédiaire de ce passage de niveau.

Précisions :

e Cette fonctionnalité est a utiliser uniquement a des fins de correction d’erreur de saisie
sur le niveau ou le cycle d'un éléve.
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e  Gestion individuelle du changement de niveau d’un éléve

Le directeur effectue une
recherche.
Recherche d'éléves
Année scolaire INE Nom Prénom Cycle
2017-2018 H l [ Al
Il sélectionne I’éléve et Classe Niveau
indigue son changement de
niveau. || Tous Nom ¥ A Prénom w Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
(=] BE Al F 16/01/2012 GSs
= CHO Al M 22/11/2007 M2
Enregistrements 1 & 2 sur 2 trouvé(s)
Niveau El *
Gestion collective du changement de niveau d’un éléve
Le directeur effectue une
recherche sur un groupe
d’éléves par cycle, niveau
ou classe. Recherche d'éléves
Année scolaire INE Nom Prénom Cycle
2017-2018 H l [ Al
II , I t I , I N . Classe Niveau
selectionne les eleves qui B
font I'objet d'un méme | K
changement de niveau ou - . . .
de CyC|e. Tous Nom ¥ A Prénom ¥ Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
(=] BE Al F 16/01/2012 GSs
= CHO Al M 22/11/2007 M2
II Indlque |es Changements Enregistrements 1 & 2 sur 2 trouvé(s)
de niveau.
Niveau El *
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=  Modifications éventuelles des données administratives des éléves admis définitivement

Dans le menu « Eléve »/« Recherche » (admis définitifs), seuls les dossiers des éléves admis
définitifs peuvent faire I'objet de modifications : il s’agit uniquement de corriger des erreurs de
saisie relatives a I’éleve admis définitif.

Le dossier de I'éléve
peut étre modifié

ols Recherche d'éléves

Consulter/Madifier le dossier d'un éléve

individuellement. IH\E ) rm ) [D‘WH l [aam =) E
ofs Recherche d'éléves

Apres une re(_:h‘erche Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

sur un des criteres, le _

. , INE Nem Prénom Classe
directeur d'école [ ] [ [ ] [ ] E
accéde aux données
de la fiche Nom 4 e p ==
administrative de ” 5 ! o
|’éléve en cliquant sur o p " duera
le lien constitué par le oH s M casse

P CH Ti M classe 1
nom de I'éleve. o - . e
EN Ag F classe 1

Jur Lo M 15/09/2010 clazze 1

KEl Ew M 15/05/2012 clazze 1

ME Dz M clazze 1

MC Ric M clazze 1

MC Aa M classe 1

MC Lu M classe 1

PIE So M clazze 1

PIM An F clazze 1

PR Lu F classe 1

RO Th M clazze 1

VA En F classe 1

VE Ly F classe 1

VIL Aa M classe 1

VIL Sh F clazze 1

VIS Me M classe 1

Vo Ev M clazze 1

vu Gu M clazze 1

Enregistrements 1 & 24 sur 24 trouvés

Onglet 1 : Synthése

La synthese de I'éleve
regroupe |'ensemble
de ses informations.

¢18 Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

I Eléve
Marcel DUPONT

v 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

FRANCE
I Scolarité
INE - Admission définitive 14/03/2018
Classe - Enseignant(s) -
Niveau PS Cycle CYCLEI

I Cursus scolaire

Depuis 2018 ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE LES BRUYERES - PS

45274 Saint-Denis-en-Val

I Services périscolaires

Garderie soir Restaurant scolaire

né le 13/03/2013

ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Représentant légal - Mére

Mme Eugénie DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas & communiquer

ses adresses : non renseigné
£ 84-Eléves, étudiants
7 10 RUE MOLIERE

45000 ORLEANS
FRANCE

[ 0638383838 ff 0238272727 & 0238343434

I Représentant légal - Pére

M. Tristan DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas 2 communiquer

ses adresses : non renseigné
é 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social
10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[ 06141414124 ff 0238272727 & 0238343434

I A contacter en cas d'urgence

Aucun

I Autorisés a venir chercher I'éléve

Aucun
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Onglet 2 :
Identification

e Le premier bouton
« Modifier » permet
de changer les
données d'identité et
le lieu de naissance,

e Le second bouton
« Modifier » permet
le changement de
I'adresse,
I'assurance et les
autorisations de
I’éleve.

Si I’éléve est en
attente de vérification
de son INE alors la
mention « (INE non
confirmé) » sera
ajoutée aprés I'INE.

¢8 Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

# Modifier
I Situation administrative
INE - 140059733CC (INE non confirme)

Inscription -

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

v 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Admission définitive 14/03/2018
Date de radiation -
I Assurance individuelle

I 1dentits

Attestation fournie Non

Sexe MASCULIN

Née) le 13/03/2013 I Autorisations

Identité Iégale

Nom DUPONT Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves Non

Nom d'usage - Photographie Non

Prénom(s) Marcel

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Onglet 2 :
Identification

Pour I'« Identité et
le « Lieu de
naissance »,

il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton radio le
champ a modifier.

¢§% Modification de la fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chague donnée modifiée doit &tre validée individuellement.

© sexe MASCULIN
D Née) le 13/03/2013
©® Nom DUPONT *
@ Nom dusage
© Prénom 1 Marcel
D Prénom 2
D Prénom 3
D Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

[ v | e |

Dés qu’une
modification est
opérée sur une zone,
les autres zones
deviennent non
accessibles, la mise a
jour de chaque zone
doit étre validée
individuellement.

#§8% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée modifi¢e doit étre validée individuellement.

Sexe MASCULIN

Né(e) le 22/11/2010

Nom FIXE

® Nom d'usage F

Prénom 1 Lucien

Prénom 2

Prénom 3 -

Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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Les champs

modifiables sont :

e L'adresse,

¢ Le justificatif
d’assurance,

¢ Et les autorisations
de photographie et
de diffusion de
I'adresse aux
parents d’éléves.

#88% Modification de la fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

I rcentie

Sexe MASCULIN

Né(e) le 13/03/2013

Identité légale
Nom DUPONT
Nom d'usage -

Prénom(s) Marcel

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET

Commune 45234 - Orléans

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

Adresse 1 *

Pays [ FRANCE El *

Point de remise l’\"aluparteme'ﬂf, escalier, étage, chez, l

Complément lEn:rée batiment, immeuble, résidence l

N° etvoie (10 RUE MOLIERE J*

Lieu-dit l’_teu dit, boite postale ]

Code postal *

Lecalité [ORLEANS J*

Adresse 2

ed B

Paint de remise IN“ appartement, escalier, étage, chez, ...

Complément [En:rée, P

N° et voie (Ve et fibellé de la voie

Lieu-dit (Lieu-dis boite postale

Code postal [:]

Localité [ l

I Assurance Individuelle

Attestation fournie © oui @ Non

I Autorisations

Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves €

Photographie © Qui @ Non

Onglet 3 :
Responsables

#% Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
I Représentants légaux
Mére Pére

Mme Eugénie DUPONT A Autorise/N'autorise pas 8 communiquer

ses adresses : non renseigné

£ 84-FEléves, étudiants

10 RUE MOLIERE
43000 ORLEANS
FRANCE

[] 0638383338

0238272727 & 0238343434

M. Tristan DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas 3 communiquer

ses adresses : non renseigné

* 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

& 10 RUE MOLIERE
43000 ORLEANS
FRANCE

[ 0612141412

f#h 0238272727 & 0238343434

Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« Responsables » et
procéder au
rattachement ou au
détachement d’un
responsable,

Ou bien a la
modification des
données d’un des
responsables (les
champs modifiables
sont affichés a
|"écran)

¢48% Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

I Représentants légaux
Mére

A Autorise/N'autorise pas 3 communiquer
ses adresses : non renseigné

Mme Eugénie DUPONT

.ﬁ 84 - Eléves, étudiants

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[] 0638383838 g} 0238272727 & 0238343434

ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

A\ Autorise/N'autorise pas 8 communiquer
ses adresses : non renseigné

M. Tristan DUPONT

.ﬁ 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[ 0614141414

# 0238272727 & 0238343434
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= Saisie des données des personnes a contacter en cas d’urgence et/ ou autorisées a venir chercher ’enfant.

Dans le dossier de |'éléve, le directeur peut indiquer les personnes a prévenir en cas d'urgence.

Le directeur effectue une
recherche.

1l sélectionne I'éleve en
cliquant sur le lien
correspondant.

¢l% Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

INE Nom Prénom Classe

[ ] | | ] dasse |-

Nem a Prénom Sexe Néfe) le Classe
BA Pa M 26/04/2011 classe 1
BE/ Hle F 16/01/2012 classe 1
CH Aa M 25/01/2010 classe 1
CH Sa M 31/03/2011 classe 1
CH Tir M 30/09/2011 dlasse 1
DE Zo F 21/01/2012 dlasse 1
EN Ag F 06/04/2010 classe 1
Jur Lo| M 19/09/2010 classe 1
KEI Ew M 15/05/2012 classe 1
M2 Da M 271272012 classe 1
MC Ric M 22/06/2010 classe 1
MC Aa M 20/05/2012 dlasse 1
MC Lu M 26/02/2009 dlasse 1
PIE So. M 01/02/2011 classe 1
PR An F 28/03/2011 classe 1
PRI Lu F 16/01/2010 classe 1
RO Th M 02/09/2012 classe 1
VA Env F 05/12/2010 classe 1
VEI Lyl F 04/10/2012 dlasse 1
viL Aa M 18/03/2010 dlasse 1
ViL Sh F 05/03/2012 classe 1
VIS Me M 30/11/2011 classe 1
VO Ev: M 20/02/2010 classe 1
vu Gu M 05/11/2012 classe 1

Enregistrements 1 a 24 sur 24 trouvé(s)

Dans le dossier de
I’éléve, il clique sur le
lien « Responsables ».

Il clique ensuite sur le
bouton « Modifier ».

¢88 Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION

I Représentants légaux
Mére

A Autorise/N'autorise pas & communiquer
ses adresses : non renseigné

Mme Eugénie DUPONT

gﬁ 84 - Eleves, étudiants

<» 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[J oe38383838

‘0238272727 o 0238343434

RESPONSABLES

ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

Pére

A\ Autorise/N'autorise pas & communiquer
ses adresses : non renseigné

M. Tristan DUPONT

gﬁ 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

<+ 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[0 0614141414

ﬁ0238272721 = 0238343434

Pour ajouter une
personne a prévenir en
cas d'urgence, il clique
sur le bouton « +
Personne a
contacter /autorisée
>,

¢#2% Modification de la fiche de Célia DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

ANNEE EN COURS

@ Aide

CURSUS SCOLAIRE

+ Représentantlégal | + Personneen charge | + Personne & contacter/autorisée

I Représentants légaux

Mme DUPONT Anne (Mére)

Lien avec '‘éléve [ MERE E| *

Cuilite @ MME © M. *
Nom [puPONT ]

Nom diusage  [pUPONT

[

Prénom [amne ]

K|

PCS [ 33- Cadres de Ia fonction publique

[7] Adresse inconnue
Pays [ FRANCE El *

Point de remise |~ appartemen, escalier, étage chez,

Complément [Enr- - hatiment, immeuble, résidence

l
]
N°etvoie [40 RUE AMBROISE PARE J*
|

Lieu-dit [ue‘ i, boite postale
Codepostel (2280 | *
Localité  [pLOUZANE J*

Courriel [annedupontsgorange.fr ]

M. DUPONT Stéphane (Pére)

Lien avec I'éléve [ PERE E| *

Cuilité @) MME @ M. *

Nom (pupoNT ]

.
Nom dusege | |
N

Prénom [s:épnane ]

PCS [ 42 - Professeurs des écoles, instituteurs et assimilés |Z|

[ Adresse inconnue
Pays [ FRANCE El *

Point de remise [’\"spparrefnefm escalier, etage, chez, ..

N° et voie [40 RUE AMBROISE PARE ]

Complément [En:rée, bétiment immeuble, résidence ]
*

Lieu-dit [L/eu—ar: boite postale

Code postal *

Localité [PLOUZANE |+

Courriel [s(ephu ne.dupont@orange.fr ]

Aurorise & communiquer ses adresses @ Oui © Non © Pas de répanse *
(adresse postale et courriel)
Téléphone D[uﬁma&ﬂzs ]ﬁ[ ]E[

Autorise & communiquer ses adresses ) Oui © Non @ Pas de réponse *
(adresse postale et courriel)
] Telephone  [][o7ssaszaes || &
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Il effectue une recherche
au cas ou la personne
serait déja connue.

Il crée une nouvelle fiche
pour cette personne (la
recherche préalable est
obligatoire pour que le
bouton « Nouveau »
apparaisse).

Il indique le lien avec
I'enfant.

Il clique sur la case a
cocher correspondante.

Il valide.

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m i

chercher I'éléve

Nom *

dupont

Civilité

MME

@ DUPONT

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

Lien avec I'éléve

Prénom

renée

Prénom

IZI*

[7] Personne a contacter en cas d'urgence

[Tl Personne autorisée a venir chercher I'éléve

Numéro de téléphone
06 00 00 0000
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