EDITION DES ETIQUETTES

Le directeur peut éditer les étiquettes utiles a la remise du matériel de vote des élections des
représentants des parents d'éléves au conseil d’école. La fonctionnalité se décline en 4 étapes.
La progression se fait en étape par étape.

Vous devrez dérouler I'’ensemble de ces étapes deux fois si le matériel de vote doit
étre envoyé par courrier a certains responsables.

Dans le menu « Listes & .
Documents », « Listes », puis V' Elections représentants parents d'éléves
sélectionner « Edition des
étiquettes pour la remise du ® Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves
matériel de vote » du bloc
« Elections représentants
parents d’éléves »

® Cdition des étiquettes pour la remise du matériel de vote
® | iste électorale du bureau de vote

= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote
Etape 1: Recherche des Fi‘m* Sreve ‘ ‘“7’“” delee | ‘“m
I S "
responsables

Le directeur arrive sur la liste seectiomer/deseiectonner fous s foutespages confondes
des responsables électeurs de

] Nom des élaves
son école. Il peut renseigner a e 5 Cé s classen
des criteres de recherche pour o ow o e o dassen
H H H H a M. BA Pa 12n 18300 BA classe1

afﬁner la IISte’ pUIS Cllquer sur o om BE Em rout 18300 st x BE classe1

a M. CA Be 23n 18240 Su ré cA classel

o wm CH Ph MR 18300 cH classe1
Ie bouton « », B mme DU Na gru 18300 My classel

A wm BU o srui 18300 gt ‘(::::::

B m FO sé 240 18240 S: o Fo classe1

=] MME GR S0 13L 18300 RC classe1

o MME JAr Au rout 18300 S x BE classe1

[} MME :(A' Ha 31R 18300 CH classe1
Sélectionner les responsables.
On peut sélectionner tous les
responsables de la liste (pas i= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

que de la page) en cliquant sur

& Souton e et du tablesu

Nom de I'élave Prénom de |'éléve Classe
Cette IISte Contlent tous Ies Pour les fratries dans I'école, a‘ﬁ‘lmerw'quemem\es 'espuns‘anes dont I'ainé est dans la c\asselsélec(onnée ‘ E
responsables physiques

ayant |’aut0rité parenta|e pour Sélectionner/désélectionner tous les toutes pages confondues
les éléves correspondants aux ! =
critéres sélectionnés. Les [E—— B o o ctasset
responsables moraux ne o o e on 18300 o classet
a w BA Pa 121 18200 BA classe1
Sont pas contenus dans a M. BE Em rou 18300 St BE classe1
cette Iiste_ o wm = Be 221 18240 su s A classe1
| wm cr Ph 311 18300 CH classe1
[} MME DL Nz arL 18300 ME classe1
Par défaut, la liste est pré-triée B ow ol o o dlazeor
par Classel selon la classe de a owm FC sé 241 18240 < T ro classe1
I'ainé en cas de fratrie (I'éleve a e o 0 1 e300 "o dlasset
Ie plus égé d’une fratrle aInSI B MME J:Ar Au rou 18300 st BE. classe1
a MME Ha 311 18300 CH classe1
que sa classe sont en gras). . o, TR . L

Les étiquettes étant éditées
dans l'ordre d’apparition a
I’écran, le tri par défaut facilite
la remise des plis aux éléves via
I'enseignant.
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Etape 2 : Récapitulatif des
responsables sélectionnés

On peut supprimer un
responsable de la liste en
cliquant sur I'icéne poubelle qui
se situe a gauche du nom.

La liste des éléves est
disponible au format PDF et
CSv.

Le bouton « Configurer les
étiquettes » permet d'accéder
a I'écran de configuration des
étiquettes.

i= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Sélection des responsables Récapitulatif de la sélection

Configuration des étiquettes

© La description du contenu du fichier €SV est détaillée dans lside en ligne

Civilité Prénom
AL
T MME ce 121
(B
T oM S Ge 61l
T owm cA Be 231
T oM DU oy 8

4 enregistrement(s) sélectionné(s)

Commune Nom des éléves
18300 BA
18300 BA
18240 sur, & ca

A Classes

& PDF

classe1

classe1
classel

classe1
dasset

Etape 3 : Configuration du
format des étiquettes

Sélectionner la modalité de
remise du courrier.

I Modalité de remise

@ Remise & l'éléve

! Par voie postale

Sélectionner les champs a
afficher sur les étiquettes.

Suivant le mode de remise, les
champs proposés sont
différents.

I Champs a afficher

Mom de I'école

Adresse de I'école

Titre de I'etiquette

’Electinns Représentants Parents Eléves 2016-2017

Civilité, nom et prénom du responsable

==

Adresse du responsable

Nom, prénom et classe de ['éléve

Sélectionner les options
d’'impression.

Quatre formats sont
disponibles : 2*8, 3*8, 2*7 et
personnalisé.

I Options d'impression

Format

Nombre d'étiquettes

Dimensions

Marges

Espace entre les colonnes
Espace entre les lignes

Total

n (2 colonnes x 8 lignes)

16 étiquettes par page

Largeur 99.1mm
Hauteur 33.9mm
Gauche 5.0mm
Droite 4.0mm
Haut 12.5mm
Bas 12.5mm
2.0mm

Omm

210mm x 297mm

Pour le format personnalisé, il
faut renseigner le format et
toutes les dimensions, marges
et espaces voulus.

I Options d'impression

Format

Nombre d'étiquettes étiquettes par page

Dimensions Largeur 991 mmi (L)
Hauteur 339 mm (H)
Ba= 125 mm {E)

Espace entre les colonnes | 20 | mm (E)

Espacs entre les ignes | 00 | mm (e]

Total 209.2mm x 296.2mm

@ Format Ad (210mm x 287mm]), une approximation de 2.0mm est tolérée

Personnal |~ |

I

colonnes @
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Tout en sélectionnant les

champs a afficher et les options

impressions, I'apercgu de
|’étiquette est disponible ainsi
que l'apercgu de la planche.

Dans le cas d’un format
personnalisé, I'apergu de
|’étiquette est statique (pas de
changement au fil des saisies
des options d’impression).

Une fois que ces apergus sont
corrects cliquer sur le bouton
« Génération des
étiquettes ».

guration des étiquettes

Génération des étiquettes

I Apercu de I'étiquette

Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE (18200)
Elections Représentants Parents Eldves 2016-2017

M.

DUE

1z

18

I Apercu de la planche

Etape 4 : Edition des
étiquettes

Les étiquettes sont disponibles
dans un fichier au format PDF.

Pour le mode de remise « Par
voie postale », les
responsables qui n‘ont pas
d’adresse sont listés sous le
fichier.

Génération des étiquettes

= Edition des étiquettes pour remise du matériel de vote

Configuration des étiquettes

I Etiquettes

K Etiquettes - format PDE

@ U est forteme ier en taille réelle

I Responsables pour lesquels aucune étiquette ne sera générée

Les responsables suivants possédent une adresse inconnue. Leurs & ne pre dans le fichier PDF.

A classe2

fl An
MME our P dlassel

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information

98/109




