INSCRIPTION

= Inscription

L'inscription scolaire concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éleve ou ses représentants légaux. Apres vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d‘inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

= |nscription en mairie

Les services de la mairie
vérifient I'accés au module des
inscriptions

Yous étes la commune de DRLEANS

Vous entrez dans le module des Inscriptions

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur
« Gestion individuelle des
inscriptions »

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de I'inscription d'un élave

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attents

kN

La procédure consiste d’abord a
rechercher si I'éléve n'a pas déja
été inscrit dans la commune.

Il faut indiquer le nom et le
prénom de |'éléve.

Recherche d'éléeves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

Nom * Prénom * Sexe

DUPONT Rémi

Né(e) le

2 cas possibles :

1 - I'éléve n'a jamais été inscrit
dans la commune.

2 - I’éléve a déja été inscrit dans
la commune.

La recherche est étendue aux
années scolaires antérieures
jusqu’a I'obtention du résultat en
cliquant sur le bouton
« Continuer la recherche ».

Si la recherche est infructueuse,
|’écran suivant mentionne :
« Aucun élément trouvé ».

Recherche d'¢léeves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

MNom * Prénom * Né{e) le Sexe
DUPONT Remi Chercher
Nom Prénom Né&{e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Aucun élément trouvé

Cantinuer recherche

Retour

En fin de recherche infructueuse
s’affiche le bouton
« Nouveau ».

Il est donc nécessaire d’ouvrir
une fiche administrative pour
|’éléve a inscrire, en cliquant sur
le bouton « Nouveau ».

Recherche d'éleves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2001-2002

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
DUPONT Rémi Che
Nom Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Aucun élément trouvé

Retaur
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Création de la fiche
administrative de I'éléve qui
comprend 2 onglets :

1 - Identification de I'éléve
2 - Responsables

Apres le remplissage de I'onglet
« Identification », il faut
cliquer sur le bouton

« Suivant » pour accéder a
I'onglet « Responsables ».

Création de la fiche administrative de I'éléve

FEMININ MASCULIN =
Wit £ tox: 130021109 o

Lieu de naissance.

Tout éléve doit avoir au moins
un représentant légal.

Pour rattacher une personne
responsable a I’éléve, il faut
cliquer sur le bouton.

« Représentant légal » (limité
a 3 personnes) ou « Personne en
charge » (limité a 2 personnes).

Création de la fiche administrative de I'éléve

JECISIUMlE Responsables

+Représentantlégal | +Personne en charge
REPRESENTANTS LEGAUX

(liste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(liste vide)

Valider Annuler

<< Précédent

Si les services de la mairie
valident I’écran sans rattacher
de personne responsable a
|’éléve, ce message d’alerte
s’affiche.

Il est nécessaire d'ajouter au
moins un représentant légal
pour valider cette étape.

Création de la fiche administrative de I'éleve

* L'éléve doit avoir au moins un représentant légal.

[4 Responsables

T Représentantlégal | | +Personne en charge
REPRESENTANTS LEGAUX

(tiste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(liste vide)

I B D

Le responsable de I’éléve peut
étre une personne physique ou
morale.

Dans les deux cas le directeur
doit effectuer une recherche sur
le nom et prénom de la
personne responsable de |'éléve
ou sur l'intitulé de la personne
morale afin de vérifier si elle
n’‘est pas déja présente dans la
base de données.

La colonne « Eléve(s)
rattaché(s) » permet au

Rattachement d'un représentant légal
Recherche d'une personne responsable

PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

Adresse de résidence

Eléve(s) rattaché(s)

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)

I Infor du rattack
directeur d’avoir un apergu des Lien svec Félve EL
éléves déja rattachés au Autorise s communiquer ses adresses (adresse © oul © Nom @ o renseigné *
postale et courriel)
responsable
Représentant légal
Nouvelle personne responsable
2 cas pOSSIbIes : civilitd ) MME & M. * Adresse inconnue [
Nom  DUPONT o Pays FRANCE - *
1 - Les responsab|es ont déJé eu Brénom  Henry * Point de remise  N° appartement, escalier, étage, chez, ...
f t Inscrlt d nS | Mom d'usage Complément Entrée, bitiment, immeuble, résidence
Un en an a a . Courriel N° =t voie 10 RUE MOLIERE *
commune et dans ce cas, il faut Liau-clt  Lizu dt, bote postde
utiliser la fiche existante. Codsipesioll s5000_ |7
Localité ORLEANS *
2 - Les responsables n‘ont
jamais eu d’enfant inscrit dans la B Ferese pemete e
commune et dans ce cas, |a
recherche s’avere infructueuse.
Lien avec ['éléve * -

Il faut renseigner les champs de
la fiche de la nouvelle personne
responsable.

Il faut renseigner son lien avec
I'enfant et son accord ou non

Communication des adresses

Autorise & communiquer ses adresses B
i oy oui [
(adresse postale et courrial]

I

Non () Pas de réponse
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pour communiquer ses adresses.

Personne en charge

En plus de ses informations
personnelles, il faut renseigner
son lien avec I'enfant.

Nouvelle personne responsable

civilité @) MME ©) M. * Adresse inconnue

Nom DUPONT & Pays FRANCE - *

*

Prénom  Florence Point de remise  N° appartement, escalier, étage, chez, ..

Nom d'usage Complément  Enirée, btment, mmevble, résidence

Courriel N° et voie 10 RUE MOLIERE *

Lieu-dit Lieu-dit, boite postale

Code postal 45000  *

Localité  ORLEANS *

Portable Domicile Travail

Téléphane

Lien avec I'éleve *

I

Aprés la création du dossier
administratif de I’éléve, les
services de la mairie doivent
procéder a l'inscription de
|"éleve.

Fiche administrative de Luc DUPONT

Identification Responsables

Retour
] Roreeee ae riaence

Nom de famille DUPONT
Prénoms Luc
Hom d'usage -
Sex= MASCULIN
né(=) l= 25/10/2013

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Adresse 10 RUE MOLIERE
- 45000 ORLEANS

o FRANCE
Situation administrative

p—

Inscrit inactif

Est renseignée tout d’abord
I'année scolaire dans laquelle
prendra effet I'inscription de
I’éleve (année scolaire en cours
ou a venir).

Puis sont éventuellement
renseignés les services
périscolaires.

Création de I'inscription de LOUIS DUPONT

Année scolaire 0182019 - *

CYCLE I CYcLE T
COURS PREPARATOIRE ©)

COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNE!
COURS ELEMENTAIRE ZEME ANNEE )

CYCLE 11X
COURS MOYEN 1ERE ANNEE ©)

COURS MOYEN 2EME ANNEE ()

GRANDE SECTION ©)

Lotormtions upplementares
ar 0 Date diaffa dinscrpt l

La (ou les) école(s) dans
laquelle (ou lesquelles) I'éleve
est inscrit, sera (ou seront)
sélectionnée(s).

Affectation d*écoles

Identifiant

Adresse

Nom de I'école

O 0el00EzH Maternelle publique LU IZ YD) & ZAY NMIFENEF SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
O 06104990 Elémentaire publique IWPPI TOTACIHE S BOO PAIFAR XKATOF 61300 L' AIGLE

O 0510500M Elémentaire publique RAKHIM BYBU BAA HO JEIM 61300 L' AIGLE

O 0610794G Maternelle publique RO PEDERKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE

O 06110031 Maternelle publique HYOWIZ O GOQP CUT MHESIDQE DEBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

La date d’effet de l'inscription
doit étre saisie.

Création de I'inscription de LOUIS DUPONT

Scolarité demandée
Annse scolaite 20182019 v *

CYCLE 11

COURS PREPARATOIRI
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
COURS ELEMENTALRE 2EME ANNE

CYCLE 111
QURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
OURS MOYEN 2EME ANNEE ©)

ovormtions upplamentares

Date d'effat d'

ription 24052018 () *

Mise en liste d'sttente () Oui @ Non *

Valider Annuler

Pour éditer le certificat
d’inscription scolaire, il faut
cliquer sur le lien « Certificat ».

Le certificat d’inscription est
remis aux parents qui le
donneront au directeur de I'école
dans laquelle ils scolariseront

Fiche administrative de Louis DUPONT

fasponsables
L gdenue __________________________]
e Adresse 10 AUE MOLIERE
Lo 45000 DRLEANS
& FRance

FRANCE
Départemen ARDECHE
Commure Q7035 - Boffres KOO ) tosct it
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leur enfant.

Il est possible de
modifier/supprimer une
inscription en cliquant sur le lien
constitué par la date de
l'inscription.

Remarque : cette fonctionnalité
n’est disponible que pour les
éléves a I'état « inscrit ».
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= Inscription par « délégation » du maire

Dans certains cas, I'inscription est effectuée par le directeur d'école par « délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procéde
a l'inscription des éléves par
« délégation » du maire doit
l'indiquer dans l'application.

Menu : « Ecole » / « Carte
d’identité »

Bouton « Modifier »

Dans la rubrique « Directeur
d’école/Délégation d’inscripti
on », le directeur d'école clique
sur le bouton radio « QUI ».
Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par

« Délégation ».

g

I Adresse / Contact

Modification de I'école 01800595 ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Identification I Origine géographique / Rattachement

t 01800595

r SECTEUR PUBLIC

émentaire publique

Libelié ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
SIRET 2180020600024

e Bannay
t CHER

ORLEANS-TOURS
t BOURGES
1 SANCERRE
| CENTRE
AUBIGNY
1 CHER (COMMUNES RURALES)
SANCERRE
: 10 RUE DE LEGLISE
18300 BANNAY
8, ozasr2a161 B

7 IEN CHER NORD
P-4

Ouverture

Etat ETABLISSEMENT OUVERT
Erture 14/12/1966

I Collége(s) de rattachement

Directeur d'école / Délégation d'inscription

ité @ MADAME ) MONSIEUR

m [Gouman |
Bermadette |

nscriptio Oui ® Non

Etes.vous sir de vouloir modifier les informations de I'école 7 [ERVIRVRTSY

Le directeur peut alors procéder
a l'inscription des éléves de son
école exclusivement, en se
connectant au module « Outil
Numeérique pour la Direction
de I’Ecole » « Mairie ».

Menu inscription

Documentation  Fiche Mairie

Quitter

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le medule des Inscriptions

Derniére mise a jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

« Gestion individuelle des
inscriptions »

Se reporter au chapitre
précédent : Inscription par la
mairie.

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente
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